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Załącznik nr 2 do Analizy 

Procedura zawierania umowy cywilnoprawnej  

 

Procedura zawierania umowy cywilnoprawnej zasadniczo nie będzie się różnić od tej,  

która została przewidziana dla zawierania porozumień (patrz: załącznik nr 1 do Analizy).  

Przede wszystkim, zainteresowane współpracą JST podejmą rozmowy w celu ustalenia 

przedmiotu i warunków przyszłej umowy cywilnoprawnej, a następnie organy 

uchwałodawcze (rada gminy lub rada powiatu) podejmą stosowne uchwały w kwestii 

podjęcia współpracy w drodze umowy cywilnoprawnej.  

Podstawa prawna podjęcia wskazanych uchwał może być odmienna niż w przypadku zawierania 

porozumienia administracyjnoprawnego, gdyż w katalogu spraw, w których rada gminy lub 

powiatu podejmują uchwały, nie wymieniono wprost przypadku zawierania umów 

cywilnoprawnych z innymi podmiotami. 

Rada gminy podejmie taką uchwałę na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 12 u.s.g. („podejmowanie 

uchwał w sprawach współdziałania z innymi gminami oraz wydzielanie na ten cel odpowiedniego 

majątku”). W przypadku rady powiatu, uchwała taka zostanie podjęta na podstawie art. 12 pkt 8 

lit. h) u.s.p., zgodnie z którym do kompetencji rady powiatu należy podejmowanie uchwał  

w sprawach majątkowych powiatu dotyczących współdziałania z innymi powiatami i z gminami, 

jeżeli związane jest to z koniecznością wydzielenia majątku.  

W niektórych przypadkach, zawarcie umowy cywilnoprawnej może nie wymagać uchwały rady 

gminy/powiatu (np. w przypadku powiatu, gdy nie będzie się z tym wiązać przekazanie środków 

finansowych).  

Następnie, umowa cywilnoprawna pomiędzy JST jest podpisywana przez organy 

wykonawcze JST, do których kompetencji należy reprezentacja JST na zewnątrz: w przypadku 

gminy będzie to wójt burmistrz, prezydent, w przypadku powiatu – starosta.  

 

Schemat 1 Procedura zawierania umowy cywilnoprawnej 

 

 

 

 

 

 

Rozmowy JST w celu ustalenia przedmiotu i warunków 

przyszłej umowy cywilnoprawnej 
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Podpisanie umowy cywilnoprawnej pomiędzy JST 

przez organy wykonawcze 

 

Uchwała JST 

 


